Eigenbeleg

Ein Eigenbeleg gilt als Ersatz fur eine nicht ausgestellte Rechnung oder Quittung. Bitte flillen Sie alle Felder vollstandig aus.

Jahr Nummer des Eigenbelegs
Datum der Eigenbelegerstellung Grund fir das Fehlen des Originalbelegs

Vorgang / Beleggrund (detaillierte Beschreibung der Ausgaben)

Datum des ursprunglichen Belegs Datum der urspriinglichen Zahlung
Zahlungsart (z. B. Bar, Kasse, PayPal) Betrag
Zahlungsempfanger

Ort und Datum Unterschrift

Platz fiir Belege / Hinweise / Ergdnzungen
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